VNITRNi SMERNICE CiSLO 1/2025

O zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
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] Kalisté€ 53, 251 65 Ondtejov
IC: 00240265, DIC: CZ00240265, obec(@kaliste.eu

CL1
Preambule

Tato smérnice upravuje v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek
v platném znéni (déle jen ,,zdkon“) a dal$imi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy postup
pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Smérnice je zdvazna pro vefejného zadavatele tj. Obec Kalisté (dale téZ jen ,,zadavatel*).

»

ClL2

Verejna zakizka malého rozsahu, pfedpoklidana hodnota veiejné zakazky

1. Za vefejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova vefejnd zakéazka, jejiz
piedpokladana hodnota nepfesahuje:
- v piipadé dodavek a sluzeb 3.000.000 K¢ bez DPH
- v pfipadé stavebnich praci 9.000.000 K¢ bez DPH

2. Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nepostupuje zadavatel dle zakona,
zadavatel je vSak povinen dodrZovat zisady uvedené v § 6 zdkona, zejména zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, a postupovat
podle této smernice.

3. Zékladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pied zahdjenim zadavaciho Fizeni
piedpokladanou hodnotu zakazky ve smyslu § 16 zakona.

4. Piedpoklddanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
obsazenymi v § 16 - 23 zakona a na zakladé¢ udajt a informaci o zakazkéach stejného nebo
podobného piredmétu plnéni. Je-li zakdzka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot viech ¢asti zakazky.
Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni predpokladané
hodnoty vetejné zakazky pod stanovené financ¢ni limity dané touto smérnici.

CL3
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu
I. kategorie: vefejné zakazky s piedpokladanou hodnotou do 500.000 K¢ bez DPH

I1. kategorie: vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby s piedpokladanou hodnotou
od 500.001 K¢ bez DPH do 3.000.000 K¢ bez DPH



vefejné zakazky na stavebni prdce s predpokladanou hodnotou od 500.001 K&
bez DPH do 9.000.000 K& bez DPH

ClL 4
Zadavani zakazek 1. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 1 zdjemce o predlozeni nabidky.
Nabidky (rozpocty) mohou byt pofizeny z internetu & internetovych obchodtl. Forma
nabidek pisemna ¢i v elektronické podobé. Lhiita pro predloZeni nabidek neni stanovena.

Osobami opravnénymi k zadavani zakazek I. kategorie jsou samostatné: starostka,
mistostarosta nebo osoba pisemné povéiena k zadavani zakazky (zakazek) 1. kategorie.

Minimalni pozadavky na obsah piedloZenych nabidek:
* identifika¢ni (idaje piedkladatele nabidky (nazev, sidlo, ICO)
* rozpocCet akce s uvedenim konecné ceny (v piipadé stavebnich praci podrobng
Clenény)
* splnéni dal$ich pozadavk, pokud budou vyzvou stanoveny.

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce.

Na zadkladé rozhodnuti zastupitelstva obce zadavatel uzavie pisemnou smlouvu
s dodavatelem nebo vystavi objednavku.

Jedna-li se o zakazku, kterd neni soucasti schvaleného rozpoctu obce, musi dojit pred
podepsanim smlouvy ¢i objednavky k upravé rozpoétu obce, nejsou-li finanéni prostiedky
na zakazku jiz ve schvaleném rozpoctu. V piipadé potfebné upravy rozpoctu obce, mize
byt zakazka zadana az po schvéleni této upravy rozpoctu zastupitelstvem obce.
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Ll 5

Zadavani zakazek I1. kategorie

Zadavéni vetejnych zakazek Il. kategorie se uskute¢niuje na zakladé vybérového fizeni,
v némz jsou osloveni alesponi tfi dodavatelé. Nabidky (rozpoéty) mohou byt pofizeny
prostfednictvim internetu ¢i internetovych obchodi.

Osobami opravnénymi k zadavani zakazek II. kategorie jsou samostatné: starostka,
mistostarosta nebo osoba pisemné povetena k zadavani zakazky (zakazek) I1. kategorie.

Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno prokazatelnou formou pisemné vyzvy
pro podani nabidky (pisemné nebo elektronicky).

Minimalni pozadavky na obsah ptedloZenych nabidek:
« identifika¢ni idaje predkladatele nabidky (nézev, sidlo, ICO)
* rozpocet akce s uvedenim konetné ceny (v piipadé stavebnich praci podrobné
¢lenény)
* splnéni dalSich pozadavkul, pokud budou vyzvou stanoveny.

Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 pracovnich dnti ode dne odesléani vyzvy
dodavateliim.



10.

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce.

VSem oslovenym ucastnikim zadavaciho fizeni bude odpovédnou osobou ozndmeno
rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Vysledek vybéru nejlepsi nabidky sodivodnénim bude zvefejnén v zapise ze
zastupitelstva obce.

Na zéklad¢ rozhodnuti zastupitelstva obce zadavatel uzavie pisemnou smlouvu
s dodavatelem nebo vystavi objednavku.

Jedné-li se o zakdzku, kterd neni soucasti schvaleného rozpoétu obce, musi dojit pied
podepsanim smlouvy €i objednavky k tpravé rozpoétu obce, nejsou-li finan¢ni prostredky
na zakazku jiz ve schvaleném rozpoctu. V piipadé potfebné tpravy rozpoétu obce, miize
byt zakazka zadana az po schvaleni této Gipravy rozpodtu zastupitelstvem obcee.

Cl. 6
Vyjimky ze smérnice

Zadavani zakazek do vySe 100.000 K¢, je vkompetencich samostatné starostky
nebo mistostarosty (zahrnuje mj. nakup drobného provozniho materialu, oprav a sluzeb).

Postupy uvedené v této smérnici nemusi byt dodrzeny v piipadé zadavani zakéazky feSici
bezprosttedni nasledky havarijnich stavii, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného
ohroZeni. V téchto piipadech je vSak nutné mit k zadani vefejné zakazky predbézny souhlas
starostky obce. O takto provedenych zakazkach bude odpovédna osoba vzdy dodateéng
informovat  zastupitelstvo obce. Soucasti informace bude i odavodnéni, pro¢
se postupovalo podle tohoto ustanoveni.

Bude-li pozadovat poskytovatel dotace jiné podminky zadani vefejné zakazky, bude
vefejna zakazka malého rozsahu zadana piednostné dle pozadavka poskytovatele dotace.
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Gl 7

Obecna ustanoveni

Zadavatel je povinen pii vybéru klast diraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost
vynaloZenych prostiedki.

Nebude-li v konkrétnim pfipadé stanoveno jinak, je kritériem pro vybér
zhotovitele/dodavatele a zadani zakazky nejnizsi nabidkova cena.

V pfipadé zadani zakazky s cenou od 1 000 000,- K& (bez DPH) obec uverejni celé znéni
smlouvy s vybranym uchazeéem vcetné veskerych zmén a dodatkt na profilu zadavatele
do 15 dnti od uzavieni této smlouvy nebo v registru smluv dle zdkona 340/2015 Sb. o
zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru
smluv.



4. Dokumenty, prostfednictvim kterych byli zdjemci vyzvani k podani nabidky, pfedloZené
nabidky, protokol o provedeném vyb&rovém fizeni, rozhodnuti o ptidéleni zakazky a dalsi
souvisejici pisemnosti jsou soucasti dokumentace o zadani vefejné zakazky malého
rozsahu a zadavatel je povinen je archivovat po dobu 5 let.

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem Obce Kali$té dne 24.3.2025 usnesenim ¢&.
12/2025 s G¢innosti od 3. 4. 2025 a rusf vnitini smérnici 1/2024 ze dne 7. 3. 2024.

V Kalidti, dne 24. 3. 2025

Ing. Renata Kalcovskao 770 | © Radim Sklenaf
starostka )P mistostarosta




